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GTH-F-062 V10 

Ítem DESCRIPCIÓN EVIDENCIAS 

1 Participar en la planeación de 
los procesos formativos de 
acuerdo con los lineamientos 
institucionales. 

Evidencia 1 – Planeación formativa 
 
Captura de la solicitud de competencias para NOVIEMBRE 2025. 
 
 

 
 

2 Ejecutar la formación 
profesional integral de 
acuerdo con el diseño 
curricular y proyecto 
formativo de los programas 
en los diferentes municipios 
del departamento de Norte 
de Santander. 

Evidencia 2 – Ejecución formativa y registro 
 
Reporte descargado desde Sofía Plus mes noviembre de 2025. 

 

 
3 Entregar mensualmente las 

cuentas de cobro en 
las fechas 
establecidas por la 
coordinación 
académica, 
evidenciando el pago 
oportuno de la 
seguridad social, 
Aportes a pensión y 
ARL 

Evidencia 3 – Cuenta de cobro y seguridad social 
 
Captura de pago seguridad social 
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4 Aplicar según la modalidad, 
estrategias de enseñanza, 
aprendizaje, seguimiento y 
evaluación de acuerdo con 
los lineamientos pedagógicos 
y metodológicos de la 
entidad. 

Evidencia 4 – Evaluación de competencias 
1. Captura de entregas evidencias completas o fuera de plazo en Zajuna. 
 

 
2: Registro parcial de retroalimentaciones aplicadas. 
 

 
 

5 Participar en las rutas de 
capacitación que le asigne el 
Centro de Formación para el 
Desarrollo Rural y Minero – 
CEDRUM, la cual será 
requisito para la respectiva 
liquidación. 

Asistir puntualmente a todas las sesiones asignadas por la coordinación 
académica y la comunidad de instructores virtuales: 
Este mes no se han realizado reuniones virtuales, seguimos a la espera. 

6 Utilizar la plataforma, Sofía 
Plus, Zajuna LMS o la que 
designe la Entidad como 
herramienta de la FPI, como 
soporte de actividades de 
Enseñanza, Aprendizaje, 
Evaluación de la formación y 
actualización del portafolio 
del instructor según 
lineamientos institucionales. 

Evidencia 21 – Uso de plataformas institucionales 
 
1: Publicación o anuncio realizado en Zajuna LMS dirigido a los aprendices. 
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2: Pantallazo de enlaces y archivos compartidos a través del grupo de 
Whatsapp.   
 

 
 
    

  
 Plataforma Zajuna y grupos 
asignados: 
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Comunicación con 
aprendices 

 
 

 
 

 
 

 Realización de grabaciones 
web: 
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 Evaluación de aprendices:  
 

 
 
 
 

 
 

Leonardo Arias  
Contratista     
C.C. No. 75102746 de Manizales 


